MTA Nyelvtudomanyi Intézet

a kozalkalmazottak jogallasarol szo6l6 1992. évi XXXOrvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

MTA Nyelvtudomanyi Intézet
Gazdaséagi Osztaly

konyvelo

munkakor betbltésére.
A koézalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idéjkozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaid
A munkavégzés helye:
Budapest, 1068 Budapest, Benczur utca 33.
A munkakoérbe tartozo, illetve a vezebi megbizéssal jaré 1ényeges feladatok:
Fokonyvi kdnyvelés teljeskdirellatasa, penzigyi beszamolok, addbevallasokisstiai és
kincstari adatszolgaltatasok elkészitése, targyizk@dk analitikus konyvelése,
kotelezettségvallalas nyilvantartasdnak vezetése

llletmény és juttatisok:

Az illetmény megallapitdsara és a juttatasokrazak@dlmazottak jogéllasarol szolo 1992. évi
XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= emelt szini szakképesités, mérlegképes kon§veegzettség,
» felhaszndldi szirit szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

» felhasznaloi szirit MS Office (irodai alkalmazasok),

= magyar allampolgéarsag

* blntetlen glélet

= cselekwképesség

A pélyazat elbiraldsanal ebnyt jelent:
» felséfokl képesités,
» Kkoltségvetési gazdalkodasban szerzett szakmaiziztes- legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,



Elvart kompetenciak:
= jO szinti Tatigazd, SAFAR programok ismerete,
Elényt jelenté kompetenciak:

= j6 szinti jogszabalyok ismerete
» j6 szinii 6nallé munkavégzeés

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasak

» szakmai 6néletrajz
= jskolai végzettséget igazolé okmanyok masolata
» 3 hdnapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizongitva

A munkakor betdlthetéségének idpontja:
A munkakar legkorabban 2010. februar 1. napjatibh&is be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:2010. januar 18.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infari@iaMate 1ldiko nyujt, a 321-4830/178 -0s
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Postai uton, a palyazatnak a MTA Nyelvtudomanyétet cimére tortén
megkuldésével (1068 Budapest, Benczur utca 33rjiK a boritékon feltlintetni
a palyazati adatbazisban szeéegtonositdé szamot: 189/K/2009, valamint a
munkakor megnevezését: konywel
= Elektronikus uton Maté Ildiko részére a matei@nyude-mail cimen keresztul

A palyazat elbirdlasanak madja, rendje:
Személyes meghallgatast kdsexh a gazdasagi vedejavaslata alapjan az igazgaté dont a
palyazatrol. Az elbirdlas eredméngléa palydzokat a Nyelvtudomanyi Intézet honlapjan
tajékoztatjuk, a palyazat nyertese kilon érteskiast
A palyazat elbirdlasanak hatarideje:2010. januar 25.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, igje:
=  www.nytud.hu - 2009. december 17.
=  www.mta.hu - 2009. december 21.
A KOZIGALLAS publikalasi id épontja:
A palyazati kiiras kozzétéye a Kormanyzati Személyugyi Szolgéaltatd és Kozigadsi

Képzési Kozpont (KSZK). A palyazati kiirhs a murikéd altal a KSZK részére megkuldott
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a patgékiiré szerv felel.



